
dokutime 2018 
(die nächsten Termine: 19.April + 26.April + 7.Juni) 

20 Euro pauschaler Kostenbeitrag (Zahlung bar vor Ort) 

Veranstaltungsort:  

Behrndt & Herud GmbH, Anklamer Straße 98, 17489 Greifswald www.dokuteam-x.de 

 

Die Digitalisierung der Dokumentenverarbeitung  in den Büros kommt voran. Elektronische Rechnungen, 

digitale Dokumentenarchivierung … viele Begriffe und viele Innovationen aber auch viele 

Missverständnisse und Vorbehalte. 

Wir wollen Ihnen anschaulich und praxisbezogen zeigen, wie man sich die Arbeit trotz kompliziert 

erscheinender Technik leichter machen kann. Wir bauen Brücken von der Papierwelt in die digitale         

Welt der Dokumentenverarbeitung! 

     

Agenda 

ab 08.45 Uhr    Begrüßung der Teilnehmer mit Kaffee und Erfrischungsgetränken 

9.00 Uhr   Teil 1 - Vortrag 

� Digitalisierung der Dokumentenverarbeitung - kommt das papierlose Büro? 

� Welche Rolle spielen moderne Multifunktionsgeräte heute im Büro?  

� „Single-Touch-Bedienung“  - Was ist das und welches sind die Vorteile?  

 

10.00 Uhr   Teil 2 - interaktives Praxisseminar 

� Eindrücke und Tipps aus unserem modernen Print & Copy-Shop in Greifswald  

� Scannen als Geschäftsprozess - Chancen für die Digitalisierung 

 

11.00 Uhr - 11.15 Uhr  Pause mit Kaffee und Erfrischungsgetränken 

 

11.15 Uhr - 12.00 Uhr Teil 3 - interaktives Praxisseminar 

� Automatisiertes Posteingangsscannen und weitere Top-5 der besten Tipps zur  

Verbesserung und Vereinfachung Ihrer Dokumentenverarbeitung. 
 

 

 

Organisation: 

Behrndt & Herud GmbH · Anklamer Straße 98 · 17489 Greifswald 

Telefon 03834 - 50 01 13 · info@dokuteam-x.de · www.dokuteam-x.de 

 


